PRACOVNI LIST WINDOWS 98 - WORDPAD
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Vyber a podtrhni spravnou ikonu s funkci Zpét.
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Co to je kopirovani v pocitaci ?

1/ Tiskarna ti vytiskne tvij textovy dokument
2/ Oznacena Cast textu, nebo text cely je ve stejné podobé na dalSim uréeném misté

3/ opravi se chyby ve vyjmenovanych slovech a pocitac t& oznamkuje

Vyber spravny postup pri kopirovani

1/ ZaCerni$ vybrany text ¢ernou fixou na monitoru a prepises jej pfesné stejné o radek niz

2/ Po oznageni pozadovaného textu najede$ mysi na Upravy — kopirovat a Lev. Tlagitkem
potvrdime

3/ Text oznadime a zmackneme na klavesnici Delete

Vyber ikonu, kterou pouzijes pro jiny zpusob kopirovani

| Zakrouzkuj nebo podtrhni /
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Jakym zpusobem vilozime kopirovany text na pozadované misto ?

1/ musime jej tam napsat, protoze kopirovat neumime.
2/ vyzkouSime pfikaz — zkopiruj to — Fict pocitaCi nahlas, aby slySel.

3/ Klavesou Enter, nebo mysi nastavime kurzor na misto, kde ma byt kopie, mysi najedeme na
nabidku Upravy — vloZit a potvrdime Lev. Kliknutim mysi.

Pokud pouzijeme ikonu v panelu nastroju — vyber tu
spravnou a zakrouzkuij.
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Dokazes vybrat klavesové zkratky, které kopirovani a vlozeni urychli ?

1/ Alt - C, Shift-V
2/Ctrl-A,Alt-B
3/Enter , Delete

4/ Ctrl-C, Ctrl -V

Dokazes vybrat spravny vyznam prikazu Nahled, ktery muzes pouzit
pred tiskem ?

1/ Zobrazi stranku tak, jak bude vytisténa.
2/ Ukaze ti, jak se u pocitaCe hrbis.
3/ Nakresli a vytiskne Pohled pro kamarada.

4/ Pocita¢ sam navrhne nejlepSi vybér tisku.

Ino




