PRACOVNI LIST WINDOWS 98 - WORDPAD
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Vyber moznost, kterou muzes oznacit vybrané slovo, nebo cely
radek, nebo ¢ast textu.

1/ ukaze$ vybrané slovo nebo text prstem na monitoru

2/najedes kurzorem na zacatek slova, drzi$ Lev. Tlagitko mySi a tahne$ mysi do prava nebo
opacné

3/ Zacerni$ vybrany text ¢ernou fixou na monitoru

4/Najede$ mySi na zacatek fadku, objevi se Sipka a zmacknutim Lev. Tlactika mysi text
oznacis

Které ikony pouzijeS na zarovnani textu .
/ nakresli jak vypadaji

1. /- v pravo
2. |/ - vlevo

3./ - na stfed

Co to je formatovani pisma, a k cemu slouzi ?

1/ Zméni§ vSechna nespisovna slova na spisovna
2/ posles to co jsi napsal kamaradovi na jeho pocitaé

3/ udélas potfebné zmény u odstavcu, fadkd nebo slov / velikosti pisma, zvyraznéni,
zarovnani textu.

4/Ulozi$ si napsany dokument do urc€ité formy



Jak najdes pozadovany druh pisma ?

1/V nabidce PISMO v panelu nastrojd
2/ V nabidce Format - pismo
3/ Bude$ psat jak ti urli pocita¢ a nebude$ se s nim hadat

4/opiSes to od souseda, i kdyz to ma napsané Spatné

Najdi a napis$ nazvy péti druhtl pisma, které by jsi pouzil na psani
dopisu.

Jak zmeénis velikost pisma. Vyber spravhou moznost a udélej kolem
ni kolecko
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Oznac Sipkou, ke které ikoné patii nasledujici moznosti

Podtrzeny text text je tuny kurziva



