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Oznacovani textu

usnadni praci s celym textem, nebo jeho vybranou ¢asti
Oznacujeme slova, véty, nebo celé texty.

1. zplisob - nastav kurzor na zacatek prvniho jména.
- zmackni levé tlacitko mysSi a tdhni mysSi na pravou
stranu .Pismenka a celé slovo se schova v ¢erném ramecku.

Takto oznafené slovo mizeme rizné upravovat/ FORMATOVAT /
Stejné to plati i pro oznacené véty, nebo celé texty.

Oznaceni zrusis, jestlize klikne§ mysi kamkoli vedle.

2.zpusob - Pokud chceme oznacit pouze jeden fadek, najed’
Sipkou na zacatek fadku, a klikni levym tlacitkem
myS$i. Oznaci se cely fadek

Soubor  Upravy  Zobrazit it Format  Mapovéda
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ovak Refich,
ovakova Bediigka,
Novakova Alena,
Dohnal Jan,
Vocilkova Hana,
Chromeéek Pavel,
Klempar Milan,
Javorova Jitka.




Oznaceni zrusis, jestlize klikne§s mysi kamkoli vedle.

Pokud bude$ 1 zpusobem tahnout mySi na dalsi radky, bude se postupné
oznacovat vic slov a radki.

Oznaceni zrusis, jestlize klikne§s mysi kamkoli vedle.

Opakovani - Kazdy text miizeme upravovat, nebo zarovnavat. Musi byt ale
oznaceny !!

Formatovani textu — zmeéna velikosti a typu pisma

Tyto upravy umoznuji nasledujici nabidky.
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Nastaveni druhu pisma

Velikost pisma

Zména na tucné pismo

Kurziva

Podtrzené pismo

Podle vybéru moZnosti miiZeme oznacené pismo ménit podle vlastnich pozadavki



Pokud chceme ménit druh pisma, vypada nabidka na ploSe takto :

Times Mew Roman [Turecki]
Timesz Mew Roman [Zapadni]
Times Mew Roman Specigld® |
Timez Mew Roman Spcgfal G2
werdana [Cyrilice]
wWerdana [Pobalty
erdana [Feghf
wWerdana @redoevropszkn]
Werdzyg® [T urecki]

wWeafana [Zapadni]

Nabidka typu pisma

FE95559555

Nabidka se rozbali kliknutim na misto Sipky.

Typy pismy se posouvaji Sipkami

Postup zmény typu pisma :

1/ Nékterym zplisobem si oznac¢ime prvni jméno v naSem textu
2 / Jednim kliknutim levého tlacitka rozbalime nabidku typu pisma

3/ Pomoci posuvniku vyhleddme pismo typu Arial Black ( stfedoevropsky )
4/ Kliknutim na tento typ pisma L. tla¢itkem mys$i se oznaceny text zméni

Takto:



Mowvakova Bedisla,
Movalkowa Alena
Diohnal JTan
WVocilkowa Hana
Chromecek Pawel

Oznaceni zrusis, jestlize klikne§ mys$i kamkoli vedle a zustane zménéné pismo.

Ukol :

/ Dobie si zapamatuj typ pisma, kterym mas cely text napsan /
1/ Postupné zmén kazdé dalSi celé jméno na jiny typ pisma.
2/ Ozna€ cely text a zmén jej na pivodni typ pisma.

Tento pokus udélej trikrat nebo i vicekrat.!

Zména velikosti pisma

Oznaceny text budeme upravovat pomoci nabidky / rolety / Velikost Pisma .

Postup je stejny jako zména typu pisma.

1/ Nékterym zplisobem si oznac¢ime prvni jméno v naSem textu
2 / Jednim kliknutim levého tlacitka rozbalime nabidku typu Velikost Pisma .
_ 3/ Pomoci posuvniku vyhledame pismo velikost 14
4/ Kliknutim na tento typ pisma L. tla¢itkem mys$i se oznaceny text zméni




Ukol :

/ Dobfte si zapamatuj velikost pisma, kterym mas cely text napsan /
1/ Postupné zmén kazdé celé jméno na jinou velikost pisma.
2/ Ozna€ cely text a zméi jej na pivodni velikost pisma.

Tento pokus udélej trikrat nebo i vicekrat.!

Ukol 1/ miize vypadat takto :

Wovik Refich,
Movalkovad Bedfislea,
Novakova Alena

Dohnal Jan
Vocilkova Hana

Chromecek Pavel

Klempar Milan

Javorovi idca |

PouZzivani nabidky
ikon
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Opét pracujeme s oznac¢envm textem
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Pokud stisknes VSechno oznacené bude silnéjsi /Tuéné /

IE]

Pokud stisknes Vsechno oznacené bude psané s velkym sklonem

I=]

Pokud stisknes$ Vsechno oznacené bude podtrzeno

Pokud stiskne$ pfi celém oznaceném textu ikony vSechny tfi, vysledek bude takovy:
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Novdk Refich
Navikava Beditvka,
Navekovi Alena
Dobnal Jan
Vacitkovda Hana
Chramecek Pavel
Klempar Milan
Jeevorovd Jitkea




Ukol :

1/ kazdé jméno postupné zméi tlacitkem ,,Tuéné* a zmén jej zpét
- Zmén najednou cely text.

2/ stejné udélej pomoci tlacitka ,,Kurziva*

3/ stejn€ udélej pomoci tlacitka ,,Podtrzeni*



