Projekt je soucasti operacniho programu Rozvoj lidskych zdrojit a je financovan z Evropského
socidlniho fondu a ze statniho rozpoctu CR.

Metodika je zpracovana v ramci projektu OP RLZ , vytisk je neprodejny, je volne dostupny na
www.specialniskolylipnik.cz

Zakladni skola

lipnikinadiBecvouN@Oseckag3 0

Kurikulum pocitacove gramotnosti pro Zaky
se specialnimi vzdelavacimi potrebami —
priloha SVP
( 2.stupen ZS - 2.cast )



Prace ve Windows 98.

Orientace na pracovni ploSe obrazovky

Prace s tla¢itkem START

Orientace v nabidce PROGRAMY

Vyhledani cesty k textovému editoru Wordpad

Vytvoteni zastupce Wordpad na pracovni plose obrazovky
Otevieni textového editoru Wordpad

Napsani jednoduchého textu

Prace s tlacitky Delete a Backspace na klavesnici.
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Takto vypada pracovni plocha na monitoru

Nejprve se podivame, jestli na ploSe neni programova ikona zastupce WordPad

=)

WordPad (2).Ink
Vypada takto.

Pokud tuto ikonu nenajdeme, musime postupovat pies tlacitko Start.
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Tlacitko Start

Zobrazeni programi v nabidkach Start a Programy



Nabidka Programy se zobrazi, klepnete-li na tlacitko Start a ptejdete na piikaz
Programy. Slozky (zobrazené jako podnabidky) a programy v nabidce
Programy pochézeji z n€kolika mist:

Béhem instalace piida systém Windows nékolik programi a slozek.
Kazdé slozka obsahuje skupinu programti.

Nové programy, které instalujete, mohou do nabidky Programy ptidat
dalsi slozky.

Obsah nabidky Programy miizete upravit.

Do nabidky Start mtzete piidat polozku pfetazenim pomoci mysi. Zvolte
polozku, ktera se ma objevit v nabidce Start, a ptetahnéte ji na tlacitko
Start. Polozka se objevi v nabidce Start.

Tlacitko Start

Jednim klepnutim na levé tlac¢itko mysi se objevi nabidka s moZnosti aktivace
vSech dostupnych programt ve Win 98.

V nabidkovém okné najdeme kurzorem Programy, dale piejedeme kurzorem na
nabidku PrisluSenstvi, a dale na ikonu WordPad.
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Jednim kliknutim pravym tlac¢itkem mysi na této ikon€ se objevi dialogové
okno s nabidkou — Odeslat . Déle piejdeme kurzorem na nabidku - Plocha
( Vytvorit zastupce )

Tuto nabidku potvrdime jednim kliknutim levého tlacitka mysSi

Posunutim kurzoru na plochu a kliknutim potvrdime prikaz.

Na ploSe se objevi Tato programova ikona

WordPad (2).Ink

Dvojim rychlym kliknutim levého tlacitka mysi otevieme okno WordPad. (
pokud jsme spravné pracovali )



Na obrazovce se musi objevit takovéto okno @

B Dokument - WordPad
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Nyni toto okno zavifeme kliknutim L. tlacitka na | X | v pravém hornim rohu
obrazovky.

Nyni zastupce WordPad na ploSe odstranine do Kose

1/ zptsob —

Najedeme kurzorem na ikonu WordPad , stisneme a drzime levé tlacitko a
potom tdhneme mysi ikonu Wordpad az na ikonu Kos. Potom pustime tlacitko
mysi.



Potom se na plose ukaze okno s otazkou

Potvrdit odstranéni souhoru

O pravdu cheete WordPad whodit do koge?

Kliknutim na ANO se piesune soubor WordPad do KoSe

2/ zpusob

Najedeme kurzorem na ikonu WordPad a klikneme jednou na levé tlacitko.
Potom jesté jednou klikneme pravym tlac¢itkem na tutéz ikonu.

Objevi se okno s nabidkou v niz najedeme kurzorem na ptikaz — Odstranit .
Tento piikaz potvrdime opét jednim kliknutim levého tlacitka.

Dalsi postup je jiz stejny, jako u 1. moZnosti.

Nvni si nékolikrat vyzkousej vytvoreni zastupce WordPad a jeho
odstranéni do kose

Dalsim krokem bude otevieni programu WordPad z plochy obrazovky.

/To jiz umime./

Nyni napi$ na pét fadkt jakykoli text, ktery si vymysliS. Bude mit nejméné Sest
vet.

Na tomto textu si vyzkouSime dvé klavesy nasi kldvesnice.

Klavesa Delete slouzi k vymazani pismena, slova, nebo oznacené ¢asti textu.



Vymaze pismeno pied kurzorem, nebo oznacenou ¢ast slova, slovo, ptipadné
oznaceny blok slov.

Pismeno vymaZze bez potfebného oznacovani.

V textu najed’ kurzorem vzdy za prvni pismeno slova a zmackni Delete.
/pismeno zmizi /. Potom jej zase dopln tim, ze zméacknes chybéjici pismeno na
klavesnici. Pfejdi kurzorem na dal$i slovo a postup opaku;j.

Pokud najede$ kurzorem na prvni pismeno slova, drZis levé tlacitko a tahnes do
prava nebo do leva, oznacis Cast, kterou miizes také vymazat klavesou Delete.
Vyzkousej vzdy na jednom slovu v kazdé véte.

Slovo zase dopi$ zpatky .

Stejn€ oznac¢ jednu vétu a vymaz klavesou Delete.
I tu potom dopis zpét do textu.

Klavesa Backspase vymazava vzdy jedno pismeno nebo mezeru
Najdi si v textu posledni pismeno prvni véty a za n¢j postav kurzor a klikni
levym tlacitkem mySi. Potom zmackni Backspase.

Pismeno pied kurzorem zmizelo.Zmackni opét, zmizelo dalsi.

Dopis je zpatky a totéz vyzkousej na kazdém poslednim slovu ve vSech vétach.



Nyni toto okno zavieme kliknutim L. tla¢itka na

obrazovky./to uz zname /
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Dokument - WordPad
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levym tlaéitkem RUCLIET

Najdi =i v textu posledni nismeno prvni véty a za néi posta

kurzor a klikni
E

Pismeno pied] dalsi.
& Cheete ulofit zmény v dolaunentu Dokument?

Hapovedu ziskate stislomutim Kavesy FL

Protoze jsme ale méli napsany text, program se zepta .

Mysi klikneme na tlacitko Ne , a program se ukon¢i.

Potom jesté presuneme program WordPad do KoSe. / I to uZ umime /



A co vSechno WordPad obsahuje ?

Panel néstrojt s
ikonami

Hlavni nabidka WordPad

Vodorovné pravitko
pro délku radkt

PRACOVNI PLOCHA
/ List /




